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im. 1. J. Paderewskicgo

W CIEZKOWICACH

§ 1
Postanowienia ogélne

W Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych 1 Zawodowych im. Ignacego Jana
Paderewskiego w Cigzkowicach dokumentacje szkolng prowadzi si¢ z wykorzystaniem
dziennika elektronicznego. Dostep do dziennika elektronicznego mozliwy jest za
posrednictwem strony internetowej https:// plus.vulcan.net.pl/powiattarnowski.

Oprogramowanie oraz ushugi zwigzane z jego obstugg dostarczane sa przez firme
zewngtrzng VULCAN z Wroclawia. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty 1 uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajacej 1 obstugujacej system dziennika elektronicznego.  Szczegotowa
odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujacego w Polsce prawa.

Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrone¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujagca prace
dziennika elektronicznego, Dyrektor Szkoty i pracownicy, ktorym powierzono funkcje
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkoét Ogodlnoksztatcacych
I Zawodowych im. Ignacego Jana Paderewskiego w Cigzkowicach reprezentowany przez
Dyrektora Szkoty. Dyrektor Szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od
Rodzicow' na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z dziataniem dziennika
elektronicznego, wynikajgcych z przepisow prawa.

Administrator jest upowazniony do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
obowiazkow wynikajacych z Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji.

Dziennik elektroniczny jest jedyna forma prowadzenia w szkole ewidencji postgpow
w nauce, kontroli frekwencji oraz zrealizowanych tematow w ramach obowiazkowych zaje¢
szkolnych (np. oceny klasyfikacyjne okresowe, oceny klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne
koncowe, terminy sprawdzianéw, uwagi ucznidow, zastepstwa, zadania domowe). Daje
réwniez mozliwo$¢ komunikowania si¢ pomigdzy nauczycielami, a Rodzicami uczniow
poprzez modut Wiadomosci. Dziennik elektroniczny jest integralng czescig Statutu Szkoty.

Rodzicow na pierwszym zebraniu oddziatowym, w nowym roku szkolnym, zapoznaje
si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

! Ilekrod(....) jest mowa 0 Rodzicach nalezy przez to rozumieé takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujqce piecze zastepczq nad dzieckiem.- zgodnie z zapisem w Statucie Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych i Zawodowych im. Ignacego Jana Paderewskiego w Cigzkowicach; Dziat I, rozdziat 1, § 1
ust. 2, pkt. 6.
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Uzytkownicy dziennika elektronicznego (upowaznieni pracownicy szkoty, Rodzice,
uczniowie) zobowiazani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

§2
Konta uzytkownikéw dziennika elektronicznego

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktore odpowiada osobiscie. Uzytkownik w systemie dziennika
elektronicznego jest identyfikowany poprzez login i hasto. Loginem do konta jest adres e-mail
danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej kartoteki przez szkolnego administratora
dziennika elektronicznego lub wychowawcg klasy.

System wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta. Hasto musi si¢ sktada¢ z co
najmniej 8 znakow i by¢ kombinacjg liter i cyfr, oraz wielkich i matych znakow. Kazdy
uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostgpu do konta i do
nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.

W przypadku podejrzenia, ze hasto zostalo odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniona, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie szkolnego
administratora dziennika elektronicznego (jezeli uzytkownik jest pracownikiem szkoty) lub
wychowawce klasy (jezeli uzytkownik jest Rodzicem) i zmiany hasta. Pracownicy szkoty,
wlacznie ze szkolnym administratorem dziennika elektronicznego, nie maja wgladu do haset
poszczegbdlnych uzytkownikow systemu.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkolg oraz organu nadzoru
pedagogicznego, w ramach swoich kompetencji, moga przeglada¢ elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie Dyrektora Szkoty na jego koncie, w jego obecnoS$ci
lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy. W razie konieczno$ci moga uzyska¢ prawo
dostgpu do dziennika elektronicznego za pomocg konta Gosé.

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace rodzaje kont z przypisanymi im
uprawnieniami:

v" Rodzic
Dostep do modutu Uczen, przeglgdanie ocen 1 frekwencji swojego dziecka, dostep do
wiadomosci systemowych, dostep do modutu wysyltania | odbierania wiadomosci.

v’ Sekretariat

Dostep do modutu Sekretariat, gromadzenie danych uczniow niezbednych do prowadzenia
podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania (Ksiegi Uczniow, Ksiegi Ewidencji Uczniow,
rejestru legitymacji i innych dokumentow), dostarczanie danych uczniow na potrzeby
egzaminow zewnetrznych, dostep do wiadomosci systemowych, dostep do wydrukow, dostep
do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
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v" Nauczyciel

Dostep do modutu Dziennik, zarzqdzanie ocenami z prowadzonych lekcji, zarzqdzanie
frekwencjq z prowadzonych lekcji, dostep do wiadomosci systemowych, wglgd w statystyki
swoich uczniow, dostep do wydrukow zwigzanych ze swojg pracq, dostep do modutu
Wysytania i odbierania wiadomosci.

v" Wychowawca klasy

Dostep do modutu Dziennik, zarzqdzanie ocenami z prowadzonych lekcji, zarzqdzanie
frekwencjq z prowadzonych przedmiotow, zarzgdzanie frekwencjq w oddziale, w ktorym
nauczyciel jest wychowawcq, edycja danych uczniow w oddziale, w ktorym nauczyciel jest
wychowawcq, wglgd w statystyki wszystkich uczniow, przeglgdanie ocen wszystkich uczniow,
przeglgdanie frekwencji wszystkich uczniow, dostep do wiadomosci systemowych, dostep do

wydrukow, dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

v' Pedagog
Dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat (gcznie z danymi wrazliwymi),
dostep do modutu wysylania i odbierania wiadomosci, dostep do modutu Zastepstwa.

v Dyrektor Szkoly/ Wicedyrektor Szkoly

Dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat, przeglgdanie ocen wszystkich
uczniow, przeglgdanie frekwencji wszystkich uczniow, dostep do wiadomosci systemowych,
dostep do wydrukow, dostep do eksportow, planowanie zastgpstw, dostep do modutu
Wysytania i odbierania wiadomosci.

v' Szkolny administrator dziennika elektronicznego

Dostep do modutu Administrowanie, zarzqdzanie wszystkimi danymi Szkoly: jednostki, klasy,
uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje, wglgd w liste kont uzytkownikow, dostgp do
wiadomosci systemowych, dostep do konfiguracji konta, dostep do wydrukow, dostep do
eksportow, zarzqdzanie planem lekcji szkoly, planowanie zastepstw, nadawanie uprawnien
dla uzytkownikow, dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

v Gos¢
Konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzgcego i organu nadzoru
pedagogicznego, dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czesci dziennik oddziatu.

v Superadministrator (administrator z ramienia firmy VULCAN)
Uprawnienia wynikajgce z umowy.
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§3
Obieg informacji w dzienniku elektronicznym

W dzienniku elektronicznym wszystkie moduly shuiza do przekazywania
1 wymiany informacji, a w szczegdlnosci modut Wiadomosci. Modut ten nie moze zastapi¢
oficjalnych podan papierowych, ktore regulujg przepisy odno$nie dokumentacji szkolnej.
Nalezy go wykorzystywaé, gdy potrzebne jest przekazanie wiadomos$¢ lub uzyskanie
informacji zwrotnej. W Szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy
komunikacji z Rodzicami i indywidualne spotkania z nauczycielami. Szkota moze, na
zyczenie Rodzica, udostepni¢ papierowe wydruki, ktore sa przewidziane dla konta Rodzic
w systemie dziennika elektronicznego.

Odczytanie informacji przez Rodzica zawartej w module Wiadomosci, jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomoscei tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomos$ci. Adnotacje potwierdzajaca
odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej
do Rodzica ucznia.

Modut Wiadomosci moze stuzy¢ Rodzicom doraznie do informowania o nieobecnosci
ucznia w szkole. Jednak nadal obowigzuje przedtozenie usprawiedliwienia w formie
papierowej, u wychowawcy klasy, w terminie ustalonym w Statucie Szkoty. Nie mozna za
pomoca modutu Wiadomosci usprawiedliwia¢ nieobecnosci 1 spdznien ucznia w szkole, ani
zwalnia¢ dziecka z zaje¢ lekcyjnych. W tym zakresie obowigzuja zasady postepowania
zapisane W Regulaminie usprawiedliwiania nieobecnosci oraz zwolnien z lekcji.

Wszystkie dane osobowe ucznidw 1 ich rodzin sg poufne. Pracownikom szkotly nie
wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika elektronicznego.

§ 4
Korzystanie z dziennika elektronicznego przez administratora firmy VULCAN
Po stronie firmy VULCAN wyznaczone s3 osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt
ze Szkola. Zakres ich dziatalnos$ci okresla umowa zawarta pomigdzy firmg a Dyrektorem

Szkoty. Zgodnie z umowa pracownicy firmy VULCAN obowiazani sg do przestrzegania
zapisow Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych.

§5

Korzystanie z dziennika elektronicznego przez szkolnego administratora
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Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Szkole odpowiedzialny
jest Dyrektor Szkoty, ktory petni funkcj¢ szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu pracownikowi szkoty, ktory bedzie penit te funkcje w jego imieniu.

Do podstawowych obowiazkow szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy:
v wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu,
v wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidlowego dziatania
systemu,
v w razie zaistniatych niejasno$ci komunikowanie si¢ z nauczycielami lub
z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak
najszybszego wyjasnienia sprawy 1 poprawy dzialania dziennika elektronicznego.
v" na koniec okresu (pdtrocza) archiwizowanie catego dziennika szkoty oraz zapisywanie
go na nos$niku informatycznym. Kopia ta powinna by¢ przechowywana w szkolnym
sejfie. Ptyta powinna by¢ opisana z podaniem zawartos$ci i daty tworzenia archiwum.

W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego szkolny administrator dziennika
elektronicznego ma za zadanie:
v wykona¢ zapis danych stanowigcych dziennik elektroniczny na informatycznym
nos$niku danych, wedlug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego oraz
wydrukowac te dane,
v’ sprawdzi¢ integralno$¢ danych stanowigcych dziennik elektroniczny,
v' dba¢ o prawidlowe sktadowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych stanowigcych
dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow.

Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest obowigzany nie udost¢pniaé
nikomu zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa. Kazdy, zauwazony i1 zgloszony szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie
dostarczajacej, w celu podjecia dalszych dziatan.

§6
Korzystanie z dziennika elektronicznego przez Dyrektora Szkoty

Dyrektor Szkoly odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupehiania dziennika
elektronicznego i jest obowigzany w szczegolnosci:
v kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematow lekcji, ocen
I frekwencji,
v’ prowadzi¢ roznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidlowa realizacja przez
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nauczycieli podstawy programowej,

v dochowywaé¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa,
v" dba¢ o finansowe zapewnienie poprawno$ci dziatania dziennika elektronicznego.

§7

Korzystanie z dziennika elektronicznego przez wychowawce klasy

Dziennik elektroniczny danego oddziatu prowadzi wyznaczony przez Dyrektora
Szkoty wychowawca oddziatu zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia
przez szkoly dokumentacji przebiegu nauczania. W przypadku zmian danych osobowych
ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika
elektronicznego i zgtosi¢ niezwlocznie ten fakt w sekretariacie szkoty.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych
w Statucie Szkoty.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub oddziatu pracownik sekretariatu
dokonuje stosownych zmian, wykresla go z listy uczniow lub przenosi do innego oddziatu,
W porozumieniu z wychowawcg oddziatu.

Przed terminem zakonczenia okresu (potrocza) i konca zaje¢ edukacyjnych
wychowawca jest zobowigzany do sprawdzenia wpiséw, dokonywanych przez uczacych
w jego oddziale nauczycieli, potrzebnych do podsumowania okresu (potrocza) oraz wydruku
swiadectw 1 arkuszy ocen ucznia.

Wychowawca oddziatu moze dokona¢ korekty wpisow dotyczacych frekwencji.
Wychowawca powinien zapoznaé Rodzicow z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego 1 ten fakt potwierdzi¢ podpisem rodzica na specjalnej liscie.

§8

Korzystanie z dziennika elektronicznego przez nauczyciela

Nauczyciel, zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania (WSQO), systematycznie
umieszcza w dzienniku elektronicznym:

v' oceny biezace,

v' przewidywane oceny okresowe i roczne,

v" oceny klasyfikacyjne $rodroczne, roczne i koncowe.

Nauczyciel ma obowigzek na biezaco uzupelia¢ frekwencje oraz tematy zajgé
i dokonywa¢ innych niezbednych wpiséw. W przypadku niedokonania wpisow winien je
niezwlocznie uzupetni¢. Ma réwniez obowigzek umieszcza¢ w dzienniku elektronicznym
informacje o planowanych sprawdzianach zgodnie z zasadami zawartymi w Statucie Szkoty.
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( ‘Lﬁa(lé(}:{)niec kazdego miesigca powinien sprawdzi¢ wpisy frekwencji, tematow oraz uzupehic
ewentualne braki.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie moze umozliwiac¢
korzystania z zasobow dziennika elektronicznego osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych
danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak
w przypadku przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentacji szkolne;.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktoérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego (w tym rowniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie mieli do
niego dostepu.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Nauczyciel powinien dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla 0so6b trzecich.

W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywania zaznaczen wedlug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego
czyli przy wpisywaniu tematu nalezy zaznaczy¢ opcj¢ Zastgpstwo.

Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozktadu materiatu, ktéry powinien dodaé
korzystajac z zaktadki Rozktady Materiatu.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢
Z systemu.

§9

Korzystanie z dziennika elektronicznego przez pracownika sekretariatu

Za obstluge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora
Szkoty osoba, ktora na state pracuje w sekretariacie szkoty — starszy referent / referent. Modut
Sekretariat dziata na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji.

Starszy referent / referent odpowiedzialny jest za prawidlowe wprowadzenie danych
osobowych ucznia i jego Rodzicéw potrzebnych do dziatania modutu Dziennik.

Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa obowigzane do przestrzegania przepisOw
zapewniajacych ochrone danych osobowych i dobr osobistych uczniow.

Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobligowani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odno$nie nieprawidlowego dziatania i1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistnialej awarii zgloszonej przez nauczyciela administratorowi
dziennika elektronicznego.
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§ 10
Korzystanie z dziennika elektronicznego przez Rodzica

Kazdy Rodzic moze mie¢ niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajgce wglad do zapisu postepéw edukacyjnych dziecka, frekwencji oraz dajacych
mozliwos¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrone dobr
osobistych innych uczniow.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym.
Zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta dostgpu do dziennika elektronicznego
oraz do nieudostgpniania go osobom trzecim i nieupowaznionym. Istnieje mozliwosé
kontrolowania przez Rodzica wigcej niz jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoly
na jednym koncie.

Jezeli we wpisach dziennika elektronicznego wystepuja btedy, Rodzic ma prawo
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

§11
Procedura otrzymywania dost¢pu do dziennika elektronicznego

Loginem do konta jest adres e-mail przekazany w formie pisemnej wychowawcy klasy
lub szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego. Szkolny administrator dziennika
elektronicznego umieszcza podany adres e-mail w bazie dziennika elektronicznego oraz
przypisuje mu dostgp do odpowiednich zasobow dziennika elektronicznego. Kazdy
wprowadzony w ten sposob uzytkownik systemu, samodzielnie zaktada konto na platformie
dziennika elektronicznego, postepujac zgodnie z instrukcja logowania do dziennika
elektronicznego udostgpniong na stronie internetowej Szkoty.

§12
Uwagi

1. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

2. Dostep do dziennika -elektronicznego mozliwy jest za pomocg jakiejkolwiek
zaktualizowanej przegladarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome, Internet Explorer,
Opera). Nie zaleca si¢ logowania za posrednictwem zewngtrznych serwisow (Facebook,
Google, Windows Live ID), poniewaz e-dziennik UONET+ nie wylogowuje si¢ wowczas
prawidlowo z sesji, co stwarza niebezpieczenstwo zalogowania si¢ do dziennika
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elektronicznego przez osoby postronne.

3. System wymusza, co 30 dni zmian¢ hasta przy logowaniu. W celu zmiany istniejgcego
hasta lub ustalenia nowego (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postepowac tak, jak przy
uzyskiwaniu dostepu do dziennika elektronicznego po raz pierwszy (jak przy tworzeniu
nowego konta).

4. Instrukcja z procedurg pierwszego logowania zamieszczona jest na stronie internetowej
Szkoty.

§13
Procedura postepowania na wypadek awarii

Dyrektor Szkoty
v dopilnowuje jak najszybszego przywrocenia prawidlowego dziatania systemu,

v zabezpiecza $rodki na wypadek awarii, w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.

Nauczyciel
v w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci

informatycznej, ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajgciach
sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, lista obecnosci) i wprowadzi¢ te dane do dziennika
elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe,

v’ zglasza osobiscie szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego, w dniu
zaistnienia, wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy SiecCi
komputerowych,

v' w zadnym przypadku nie podejmuje samodzielnej proby usunigcia awarii ani nie
wzywa do naprawienia awarii 0sob do tego niewyznaczonych.

§ 14
Postanowienia koncowe

1. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru, zwtaszcza w sytuacji gdy nauczyciel jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

2. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, powinny by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

3. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody Rodzicow odpowiednim organom, na
zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole (np. innym
szkolom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢gdom kontroli lub na podstawie nakazu
sagdowego).
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4. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie begda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

5. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

6. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta / studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w Szkole.

7. W dzienniku elektronicznym nie sg przechowywane dane dotyczace miedzy innymi,
zaje¢ wyrownawczych czy zaje¢ grup sportowych. Do przechowywania tych danych stuza
utworzone oddzielnie dzienniki papierowe.

8. Jezeli Rodzic nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma obowigzku
dodatkowego zawiadomienia go o ocenach, poza okreslonym w Szkole systemem dziennika
elektronicznego.

Zasady  funkcjonowania  dziennika  elektronicznego w  Zespole  Szkot
Ogoblnoksztatcagcych i Zawodowych im. Ignacego Jana Paderewskiego w Cigezkowicach
wchodzg w zycie i obowigzuja z dniem 3 wrzesnia 2018 roku.
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